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Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 46/2025 Zarzadu Zaktadu

Wodociggéw i Kanalizacji spdtka  z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie z dnia 30 lipca
2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
o wartosci mniejszej niz progi unijne

Zaktadu Wodociggoéw i Kanalizacji spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie

§ 1. Definicje

. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaroéw i ustug;

CPV - nalezy przez to rozumiec jednolity system klasyfikacyjny wprowadzony na
podstawie rozporzgdzenia Komisji Europejskiej (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada
2007 r.;

dokumentach zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone
przez zamawiajgcego lub dokumenty, do ktorych zamawiajgcy odwotuje sig, inne niz
ogtoszenie, stuzgce do okreslenia warunkéow zamowienia, potrzeb lub wymagan
Zamawiajgcego,

dostawach - nalezy przez to rozumiec nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegodlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy, leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

jednorazowym zakupie - nalezy przez to rozumiec zakup realizowany jeden raz, co
do ktérego po stronie Zamawiajgcego powstata w danym momencie potrzeba jego
dokonania niezaleznie od innych rodzajowo tozsamych zakupéw dokonywanych w
innym czasie oraz niezaleznie od tego, czy zakup ma charakter nieprzewidziany, czy
tez wynika z wczesniejszych plandw zamawiajgcego;

KC - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

Kierowniku Zamawiajgcego -nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Zaktadu Wodociggow i
Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie zgodnie z
zasadami reprezentacji wynikajacymi z Umowy Spotki lub osoby upowaznione przez
Zarzad do wykonywania okreslonych czynnosci Kierownika Zamawiajacego
w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia;
komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumiec dziat/zespot wyodrebniony
w celu realizacji okreslonych zadan, wchodzgcy w sktad struktury organizacyjnej,
zgodnie z regulaminem organizacyjnym obowigzujacym u Zamawiajacego;

1 e,



9) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komorke prowadzacg i kierujaca
postgpowaniami o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej
300 000,00 zt Iub ktérego przedmiotem sg roboty budowlane o wartosci
szacunkowej powyzej 50 000,00 zt;

10) kryterium - nalezy przez to rozumie¢ obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria
stosowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w celu
ograniczenia liczby wykonawcow;

11) ofercie czesSciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie
z dokumentami zamowienia, wykonanie czesci zamoéwienia;

12) podwykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjna, ktéra na podstawie umowy o podwykonawstwo
zobowigzuje sie wykonac czes¢ zamowienia;

13) postgpowaniu o udzielenie zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez zamieszczenie ogloszenia, zaproszenie do sktadania ofert,
rozeznanie rynku, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych
podstawg sg warunki zamdwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do
wyboru najkorzystniejszej oferty konczace sie zawarciem umowy w sprawie
zamowienia albo jego uniewaznieniem, z tym Zze zawarcie umowy w sprawie
zamowienia nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

14) progach unijnych - progi zamoéwien stosowane w ustawie, ustalone zgodnie
z komunikatem Komisji Europejskiej, o ktorych informuje Prezes Urzedu Zamoéwien
Publicznych w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolite]
Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczane na stronie internetowej Urzedu
Zamowien Publicznych;

15) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamowienia;

16) razgco niskiej cenie - nalezy przez to rozumie¢ zaoferowang przez Wykonawce cene
lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, ktére wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwoéci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach zamdwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw;

17) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego;

18) stronie internetowej - nalezy przez to rozumie¢ http://zwik.skawina.pl/;

19) termin zwigzania ofertg - nalezy przez to rozumiec¢ okres zwigzania ofertg
wyznaczony przez Zamawiajgcego w ofercie lub specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
nie dtuzszym niz 60 dni, ktéry rozpoczyna swoj bieg od dnia w ktérym uptynat termin
sktadania ofert;

20) udzielaniu zamowienn - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamowienia;



21) umowie o podwykonawstwo - nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej
o charakterze odptatnym, zawartg miedzy wykonawcg apodwykonawcg, a w
przypadku zamoéwienia na roboty budowlane, takze miedzy podwykonawcg a
dalszym podwykonawcg lub miedzy dalszymi podwykonawcami na mocy ktorej
odpowiednio podwykonawca lub dalszy podwykonawca, zobowigzuje sie wykonac
czes¢ zamoéwienia;

22) ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

23) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

24) wuzasadnionym przypadku - nalezy przez to rozumie¢ awarie, site wyzsza,
jednorazowy zakup, zamowienia wymagajgce charakterystycznych rozwigzan ze
wzgledéw bezpieczenstwa, technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych lub
zachowania istniejgcego standardu; zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi,
zagrozenie dla srodowiska bedacego wynikiem awarii, zagrozenie powodujgce lub
moggce spowodowac straty finansowe lub straty w majgtku Zamawiajacego, jezeli
przedmiot zamowienia jest tematycznie zwigzany zinnym realizowanym lub
wykonanym zamowieniem, a uzasadnione jest utrzymanie ciggtosci i standardu
realizacji przedmiotu zamowienia poprzez udzielenie zamodwienia konkretnemu
Wykonawcy, a takze jezeli w jednym z trybdw udzielenia zamodwienia zostata
ztozona tylko jedna oferta, ktorej wartos¢ przekracza kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamodwienia a jest wysoce prawdopodobne ze
w wyniku negocjacji z Wykonawcg strony uzyskajg porozumienie co do
wynagrodzenia za wykonanie zamowienia;

25) wadium - nalezy przez to rozumiec, dodatkowo zastrzezong przez Zamawiajacego
sume pieniezng lub zabezpieczenie jej zaptaty, stanowiacg warunek uczestnictwa w
przetargu izabezpieczenie zawarcia umowy; utrzymywang przez okres
uczestnictwa Wykonawcy w postepowaniu izwracang niezwiocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, zamknieciu postepowania bez wyboru oferty lub
uniewaznieniu postepowania. Wysokos¢ wadium nie moze przekroczy¢ wiecej niz
3% wartosci szacunkowej zamowienia;

26) wartosci szacunkowej zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite
szacunkowe wynagrodzenie bez podatku VAT;

27) warunkach zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotyczg
zamowienia lub postepowania o udzielenie zamoéwienia, . wynikajgce
w szczegblnosci z opisu przedmiotu zamoéwienia, wymagan zwigzanych z realizacja
zamowienia, kryteriéw oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych
postanowien umowy;

28) warunkach udziatu w postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ warunki stawiane
wykonawcom, ktorzy ubiegajg sie o udzielenie zamowienia w trybie zapytania
ofertowego lub przetargu cywilnego okreslone przez Zamawiajacego;

| 8%



29) warunkach wykluczenia wykonawcéw - nalezy przez to rozumiec¢ przestanki
obligatoryjnego wykluczenia wykonawcow, o ktérych mowa wart. 108 ust. 1
ustawy;

30) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

31) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji spotka
z ograniczona odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie;

32) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

33) zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalnosci
sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy, do ktérego stosuje sie ustawe.

§ 2. Zakres regulacji

1. Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci mniejszej niz progi unijne (dalej
zamiennie: ,Regulamin”), okresla zasady, etapy, tryby i formy udzielania zamoéwien
w Zaktadzie Wodociggow i Kanalizacji spoétka z ograniczong odpowiedzialnosciag
z siedzibg w Skawinie (dalej zamiennie: ,Zamawiajacy”).
2. Regulamin ma zastosowanie do udzielania zamowien, ktdrych wartosc jest mniejsza
od wartosci progéw unijnych, wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (dalej zamiennie: ,Zamoéwienia”).
3. Postanowien regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamowien sektorowych, do ktérych zastosowanie znajdujg przepisy ustawy;
2) zamowien wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;
3) zamodwien spotecznych.
4. Z wyjatkiem obowigzkéw, o ktdrych mowa w § 27, z zakresu zastosowania
regulaminu wytaczone sg zamdwienia:
1) ktérych przedmiotem sa:
a) ustugi hotelarskie i restauracyjne,
b) ustugi prawnicze i doradztwo podatkowe,
c) ustugi koncepcyjne, specjalistyczne, branzowe
d) ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
e) ustugi rekreacyjne, sportowe, kulturalno-oswiatowe,
f) koszty komunikacji,
g) dostaw energii elektrycznej i ustug dystrybucji,
h) ustug cieptowniczych,
i) nabycia wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w
szczegolnosci najmu i dzierzawy,



j) zamoéwien realizowanych ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;
2) wartosci szacunkowej: ponizej 50 000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych)
netto.
5. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze wyrazi¢ zgode na
odstgpienie od stosowania niniejszego regulaminu i zrealizowa¢ zamowienie
z jednym z wybranych przez Zamawiajacego wykonawcow. Odstapienie
od stosowania regulaminu wymaga sporzadzenia notatki ze wskazaniem
okolicznosci uzasadniajgcych wytaczenie stosowania niniejszego regulaminu.

§ 3. Zalozenia i cele udzielania zamowien

1. Celem regulaminu jest ustalenie zasad udzielania zamowien przez Zamawiajgcego.
2. Glébwnym zatozeniem Zamawiajgcego jest udzielanie zamowien w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasad: efektywnosci, optymalnosci, skutecznosci
i terminowosci, w sposéb przejrzysty i proporcjonalny, przy zachowaniu uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
3. Zatozenia regulaminu, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, realizowane sg przez:
1) opracowanie i wprowadzenie jednolitych zasad zarzadzania procesem
zakupowym,
2) planowanie i standaryzacje procesu zakupowego;
3) optymalizacje procesu podejmowania decyzji zakupowych.
4. Regulamin obejmuje swoim zakresem wydatkowanie S$rodkow w drodze
postepowania o udzielenie zamodwienia.

§ 4. Zasady udzielania zamowien

1. Zamawiajacy przygotowuije i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w sposob zapewniajgcy:

1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach srodkow, ktore Zamawiajgcy moze
przeznaczyc na jego realizacje;

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w stosunku do poniesionych
naktadow;

3) zréwnowazony rozwoj.

2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne. Nie ujawnia sie informadji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one ujawnione oraz
wskazal, ze stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze objac
zastrzezeniem informacji dotyczacych: nazwy firmy, siedziby, adresu, ceny, terminu
wykonania Zamowienia, okresu gwarancji, rekojmi i warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie.



Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i wykonawcéw w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia oraz do uméw w sprawach zamoéwien stosuje sie przepisy
KC.

§ 5. Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnieniem.

Obowigzki informacyjne wzgledem Wykonawcéw bedg realizowane przez
zamieszczenie  wymaganych  informacji w  ogloszeniu o  zamoéwieniu
lub dokumentach zamoéwienia.

§ 6. Kompetencje zakupowe

Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia oraz proces realizacji zaméwienia podzielona jest miedzy komorke
organizacyjng, a komorke merytoryczna.
Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada w zakresie czynnosci:
1) weryfikacji i zatwierdzenia wnioskéw o wszczecie postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia;
2) przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem sg
roboty budowlane o wartosci szacunkowej powyzej 50 000,00 zt
3) przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem sa
ustugi lub dostawy o wartosci szacunkowej powyzej 300 000,00 zt (stownie: trzysta
tysiecy ztotych);
4) przechowywania dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem, przeprowadzeniem
i realizacjg zamowienia udzielanego samodzielnie;
5) monitorowania realizacji uméw przy zamoéwieniach udzielanych samodzielnie;
6) prowadzenia rejestru udzielanych zamowien;
7) sporzadzania rocznych sprawozdan o udzielonych przez Zamawiajgcego
zamowieniach.
Kierownik komaorki merytorycznej odpowiada w zakresie czynnosci:
1) identyfikacji potrzeb zakupowych;
2) oceny celowosci udzielenia zamowienia z punktu widzenia potrzeb
zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan;
3) oszacowania wartosci zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi
w regulaminie i opis przedmiotu zamoéwienia;
4) okreslenia kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w zamoéwieniu oraz podstaw
wykluczenia z procedury, o ile beda one stosowane;
5) samodzielnego przeprowadzenia postepowan na zamowienie, ktorego
przedmiotem sg ustugi lub dostawy o wartosci szacunkowej do 300 000,00 z;
6) sktadania wnioskow do komaérki organizacyjne;j:
- na przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej powyzej 50 000,00 zt
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- na jego zatwierdzenie dla robét budowlanych do wartosci 50 000,00 zt
7) przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem, przeprowadzeniem
i realizacjg zamowienia;
8) nadzoru i monitorowania realizacji zamowienia po jego udzieleniu;
9) prowadzenia rejestru wszystkich udzielanych samodzielnie zamowien.
Podczas przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zamowienia,
wszystkie decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

§ 7. Planowanie postepowan o udzielenie zakupéw

Planowanie przedsiewzie¢ i postepowan o udzielenie zamdwienia, na dany rok
obrotowy odbywa sie w Planie zamowien. Wzor Planu zamdwien stanowi zatgcznik
nr 1 do regulaminu.

Plan zamowien uwzglednia planowane przedsiewziecia i zadania inwestycyjne na
dany rok obrotowy w odniesieniu do obecnego stanu zapasow.

Plan zamoéwien zostaje uchwalony przez Kierownika Zamawiajgcego, po uprzedniej
pisemnej akceptacji przez Dyrektora Finansowego.

Roczny Plan zamdwien nie uwzglednia zaméwien ponizej wartosci szacunkowej
50 000,00 zt netto.

Ujecie pozycji w Planie zamowien nie jest tozsame z wszczeciem procedury
0 udzielenie zamowienia.

Uchwalony Plan zamdwien stanowi podstawe do realizacji sktadanych do komorki
organizacyjnej wnioskéw o udzielenie zamadwien.

§ 8. Inicjowanie postepowania o udzielenie zaméwienia

Inicjowanie postepowania o udzielenie zamdwienia odbywa sie zgodnie z przyjetym
Planem zamowien.

Zgtaszajgcy potrzebe zakupowa, dokonuje jej weryfikacji z Planem zamowien w celu
potwierdzenia, czy dany zakup zostat zaplanowany.

W przypadku braku potrzeby zakupowej w Planie zamowien, komérka prowadzaca
postepowanie musi uzyska¢ pisemng zgode na zaciggniecie zobowigzania
od Dyrektora Finansowego i Kierownika Zamawiajgcego.

§ 9. Ocena potrzeb Zamawiajgcego

Komorka merytoryczna przed wszczeciem procedury o udzielenie zamowienia
dokonuje analizy potrzeb i mozliwosci Zamawiajgcego.

Celem Analizy jest ustalenie:

1) mozliwosci zaspokojenia potrzeby z wykorzystaniem zasobow wtasnych,

2) mozliwych wariantéw realizacji zamoéwienia,

3) przedmiotu zamowienia,
4) szacunkowej wartosci zamowienia,

5) mozliwosci podzielenia zamoéwienia na czesdi,

6) ryzyk zwigzanych z postepowaniem o udzielenie i realizacje zamodwienia,

7) sposobow na ograniczenie ryzyk.
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Z przeprowadzonej analizy, Kierownik komorki merytorycznej moze sporzadzi¢
notatke.

Analizy nie przeprowadza sie w przypadku zamoéwien udzielanych:

1) w uzasadnionych przypadkach,

2) ze wzgledu na pilng potrzebe, ktérej Zamawiajgcy nie mogt przewidziec,

W przypadku koniecznosci zapewnienia komunikacji Zamawiajgcego z podmiotami
posiadajgcymi niezbedng dla Zamawiajagcego wiedze, analiza moze obejmowaé
wstepne konsultacje rynkowe. Przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych
wymaga zamieszczenia informacji o zamiarze przeprowadzenia konsultacji na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

§ 10. Opis przedmiotu zamdwienia

Komorka merytoryczna przygotowuje jednoznaczny i wyczerpujgcy opis przedmiotu
zamowienia, okreslajgc wszystkie cechy zamoéwienia iuwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace miec wplyw na zamowienie. Do opisu przedmiotu
zamowienia nalezy stosowac nazwy i kody CPV.

Opis zamowienia nie moze naruszac zasad uczciwej konkurencji, w szczegélnosci nie
moze wskazywac znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, procesu, ktore
charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce.
Wyjatek stanowig zamowienia wymagajace charakterystycznych rozwigzan ze
wzgledow bezpieczenstwa, technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych lub
konieczne jest zachowanie istniejgcego standardu.

Zamowienie na roboty budowlane moze zosta¢ opisane za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych.
Decyzje o sposobie opisu przedmiotu zamowienia przy robotach budowlanych
podejmuje komorka prowadzaca postepowanie.

§ 11. Wartos¢ przedmiotu zamdéwienia

Po dokonaniu opisu przedmiotu zaméwienia, okresla sie catkowita szacunkowa
wartos¢ netto zamowienia z nalezytg starannoscia. Ustalenia catkowitej szacunkowej
wartosci zamowienia dokonuje sie wcelu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy.

Niedopuszczalne jest: zanizanie wartosci netto planowanego zamowienia,
wybieranie sposobu obliczania jego wartosci lub dzielenia na czesci w celu zanizenia
jego wartosci.

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamoéwienia
w czesciach. Jesli udzielenie zamoéwienia planowane jest w czesciach, w ktorych
kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania lub mozliwe jest ztozenie ofert
czesciowych, wartoscia zamoéwienia jest taczna warto$¢ poszczegblnych czesci
zamowienia.

Ustalona szacunkowa wartos¢ zamowienia jest wazna dla dostaw i ustug przez okres
3. miesiecy oraz dla robo6t budowlanych przez okres 6. miesiecy od daty ustalenia.



Ustalanie szacunkowej wartosci zamowienia odbywa sie w szczegblnosci przy

zastosowaniu:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na zamdwienia danego rodzaju w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego obejmujacych tozsamy przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen.

Wartos$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) dokumentacji projektowe] oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru

robot albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Z czynno$ci szacowania warto$ci zamowienia sporzadza sie notatke (wzor notatki

stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu).

§ 12. Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia

Po dokonaniu opisu przedmiotu zamowienia i ustaleniu wartosci szacunkowej

zamoéwienia, komdrka prowadzgca postepowanie przygotowuje wniosek o wszczecie

postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia (wzér wniosku stanowi zatgcznik

nr 3 do regulaminu).

Wniosek © wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia jest

kazdorazowo weryfikowany przez:

1) komoérke finansowa pod wzgledem zabezpieczenia s$rodkéw finansowych
na realizacje zamowienia;

2) komorke organizacyjng pod wzgledem procedury zakupowej, z wyjgtkiem
sytuacji, gdy komorka wnioskujgca sama ma prowadzi¢ postgpowanie.

Zgode na zaciggniecie zobowigzania, po uprzedniej akceptacji Dyrektora

ds. finansowych, wydaje Kierownik Zamawiajgcego.

Po uzyskaniu zgody na zaciagniecie zobowigzania komérka merytoryczna przekazuje

wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia do komorki

organizacyjnej, z wytaczeniem postepowan przeprowadzanych samodzielnie.

§ 13. Dokumentacja

Zamawiajgcy dokumentuje czynnosci z przeprowadzonej analizy, ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia
przez sporzgdzenie notatki.



Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, przechowuje sie zgodnie
z obowigzujacg Instrukcjg kancelaryjng i przepisami archiwalnymi przez okres 4.
(stownie: czterech) lat od daty udzielenia zaméwienia.

§ 14. Tryby udzielania zaméwien

Postepowanie o udzielania zamdwienia moze by¢ prowadzone w trybie:

1) rozeznania rynku;

2) zapytania ofertowego;

3) przetargu cywilnego.

Tryb prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, zalezy od wartoéci

szacunkowej zamowienia:

1) dla wartosci szacunkowej zamdéwienia od 50 000,00 zt netto do 300 000,00 zt
netto prowadzone sg w trybie rozeznania rynku;

2) dla wartosci szacunkowej zamdwienia od 300 000,00 zt netto do 500 000,00 zt
netto prowadzone sg w trybie zapytania ofertowego;

3) dla wartosci szacunkowej zaméwienia powyzej 500 000,00 zt netto prowadzone
sg w trybie przetargu cywilnego. W uzasadnionym przypadku dopuszcza sie tryb
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy moze w kazdym przypadku udzieli¢ zamowienia w trybie

przewidzianym dla zaméwien o wyzszej wartosci szacunkowe;.

§ 15. Komorki przeprowadzajace postepowanie

Postgpowania o udzielenie zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi lub dostawy
o wartosci  szacunkowej do 300000,00 zt lub roboty budowlane o wartosci
szacunkowej do 50 000,00 zt, prowadzg samodzielnie komorki merytoryczne.
Postgpowania o udzielenie zamowien, ktérych przedmiotem s roboty budowlane o
wartosci szacunkowej powyzej 50 000,00 zt lub ustugi badz dostawy o wartosci
szacunkowej powyzej 300 000,00 z}, prowadzi komérka organizacyjna.

Komérka organizacyjna prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia na
podstawie wnioskow, o ktérych mowa w § 12 ust. 1, sktadanych przez komérki
merytoryczne.

§ 16. Procedura udzielania zaméwienia w trybie rozeznania rynku

Podstawg udzielenia zamowienia jest zatwierdzenie wniosku o wszczecie
postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia.

Wyboru wykonawcy dokonuje sie przez poréwnanie cennikéw, informacji cenowych
i warunkow realizacji zamoéwienia, pozyskanych ze stron internetowych, poczta
elektroniczna od potencjalnych wykonawcoéw.

Wymagane jest poréwnanie co najmniej 3. wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie poréwnanie 2. wykonawcow.
Zamowienie udzielane jest po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.
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10.

11.

12.

Potwierdzeniem poniesienia wydatku jest faktura, rachunek Ilub dokument
ksiegowy.

Z czynnosci wyboru wykonawcy sporzadzana jest notatka stuzbowa zawierajgca
informacje dotyczace poréwnywanych wykonawcow i kryteriow wyboru jednego
z nich.

§ 17. Procedura udzielania zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego

Podstawg udzielenia zamdéwienia jest zatwierdzenie wniosku o0 wszczecie
postepowania w sprawie udzielenia zamowienia.

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza sie przez wystanie zapytan ofertowych
do przynajmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw. Wzor zapytania ofertowego
stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.

Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;
3) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw oraz niepodleganiu wykluczeniu,

stanowigce zatgcznik nr 5 do regulaminu;
4) termin skfadania ofert;
5) specyfikacje warunkéw zamodwienia, ktoérej wzér stanowi zatgcznik nr 6 do
regulaminu.

Wykonawcy sktadajg oferte w formie elektronicznej na adres mailowy
Zamawiajgcego lub w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego.

Kryterium oceny wyboru ofert jest cena lub cena i inne kryteria odnoszgce sie do
przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza
oferte. Wyboru oferty dokonuje kierownik komarki prowadzgcej postepowanie.
Dopuszcza sie negocjacje ofert z dwoma wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, w celu ich ulepszenia.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke z propozycjg wyboru
wykonawcy, ktéra podlega zatwierdzeniu przez kierownika komérki prowadzace]
postepowanie.

W przypadku braku ofert zamoéwienie przeprowadza sie w trybie rozeznania rynku,
po udokumentowaniu, ze zamowienie udzielane jest po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiegowy.

Z czynnosci wyboru Wykonawcy kierownik komorki prowadzgcej postepowanie
sporzadza protokot, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do regulaminu.

O wyborze Wykonawcy zawiadamia sie mailowo Wykonawcow ktorzy ztozyli oferte.
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§ 18. Procedura udzielania zamoéwienia w trybie przetargu cywilnego

Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogtoszenie o zamoéwieniu na

stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajacego.

Ogtoszenie o przetargu zawiera informacje okreslone w zatgczniku nr 8 do

regulaminu, w tym o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw oraz niepodleganiu

wykluczeniu, stanowigce zatacznik nr 5 do regulaminu oraz specyfikacje warunkéw

zamowienia ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

Tres¢ ogloszenia o zamdwieniu wraz z zatgcznikami  moze  zostaé

zmieniona/sprostowana przed uptywem terminu sktadania ofert przez ogtoszenie

zmiany/sprostowania na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajgcego.

Dokonanie istotnej zmiany powoduje konieczno$¢ przedtuzenia terminu sktadania

ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian.

Zamawiajacy moze w ogtoszeniu zastrzec przeprowadzenie przetargu cywilnego

w ramach tzw. procedury odwréconej, w ktdérej oceny ofert Zamawiajgcy dokonuje

przed zbadaniem przestanek wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu

W postepowaniu.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu cywilnego prowadzi

komisja przetargowa. Powotanie komisji przetargowej odbywa sie zgodnie

z obowigzujgcym u Zamawiajacego Regulaminem Komisji Przetargowe;.

Kryterium oceny wyboru ofert jest cena lub cena i inne kryteria odnoszace sie do

przedmiotu zamowienia.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7. (stownie: siedem) dni.

Wykonawcy sktadajg oferte w formie elektronicznej na adres mailowy

Zamawiajgcego lub w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego. Ztozone oferty

ewidencjonowane sg przez sekretariat w dzienniku podawczym, w sposéb

gwarantujgcy ich nienaruszalnos¢ i zachowanie poufnosci ich tresci. W dniu otwarcia

i bezposrednio przed godzing otwarcia oferty przekazywane sa przewodniczacemu

komisji przetargowej za pokwitowaniem.

Z czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja Przetargowa sporzadza

protokot, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 9 do regulaminu. Protokét zatwierdza

Kierownik Zamawiajgcego.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie na stronie

internetowej Zamawiajgcego i zawiadamia sie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i porownania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
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11. W przypadku braku ofert zamowienie przeprowadza sie w trybie zapytania
ofertowego.

2,

§ 19. Warunki udziatu w postepowaniu i wykluczenia wykonawcy

O udzielenie zamodwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego Iub

przetargu, moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1) nie podlega wykluczeniu z postepowania,

2) spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajgcego
w specyfikacji warunkéw zamowienia.

Wykluczeniu podlega wykonawca:

1) bedacy osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 8 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa W art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1§ 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie]

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
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w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Iub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia
publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentdéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lubwnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do
zaktocenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Jesli zamowienie ma by¢ wykonane z udziatem podwykonawcéw, warunki udziatu w

postgpowaniu i niepodleganie wykluczeniu, o ktérych mowa w ust. 1-2, musi

spetniac rowniez Podwykonawca.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw oraz niepodleganiu wykluczeniu, stanowi

zatgcznik nr 5 do regulaminu.

Wykonawcy moga ubiegac sie o udzielenie zamodwienia wspolnie, co wymaga

ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie

zamowienia i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia. Jesli zamowienie ma by¢
wykonane wspélnie, warunki udziatu w postepowaniu i niepodleganie wykluczeniu,

o ktorych mowa w ust. 1-2, musi spetniac kazdy z wykonawcow.

§ 20. Oferta

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte sktada sie pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, jezeli
przedmiot zamoéwienia jest podzielny. Wéwczas wykonawca moze ztozy¢ oferty
czesciowe na jednag lub wiecej czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli
maksymalng liczbe czesci zamowienia, na ktore oferty czeSciowe moze ztozyc¢ jeden
wykonawca.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Interpretacja tresci dokumentéw sktadnych w jezyku obcym wraz
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11.

12.

13.

14.
15.

z ttumaczeniem na jezyk polski, bedzie realizowana w oparciu o przedmiotowe
ttumaczenie.

Tresé¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji warunkéw zamowienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny
Wykonawcy(éw) lub  petnomocnictwa  (petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tacznie kilka os6b dokumenty
wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
Upowaznienie o0séb podpisujagcych oferte do jej podpisania musi wynikac
z wtasciwego rejestru. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z wtasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty
nalezy dofgczy¢ oryginat petnomocnictwa wystawiony przez osoby do tego
upowaznione lub potwierdzong notarialnie kopie petnomocnictwa.

Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzorow
stanowigcych zatgczniki do specyfikacji warunkéw zamoéwienia powinny miec¢ forme
wydruku komputerowego, maszynopisu lub uzupetnionych recznie dokumentow
oraz odpowiadac co do tresci wzorom zatgczonym do Specyfikacji Zamowienia.
Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywane] przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktorych jest
to dopuszczone przez Zamawiajacego) powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte.
Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty
dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty.

Otwarcie ofert jest jawne i odbywa sie w miejscu wskazanym w specyfikacji
warunkow zamowienia.

Podczas otwarcia ofert odczytaniu podlegaja informacje zawarte w formularzu
ofertowym.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwtocznie wykonawcy bez otwierania.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu zwigzania ofertg wskazanego w
ogtoszeniu. Termin zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu
sktadania ofert. Jesli wybor najkorzystniejszej oferty nie nastagpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy moze zwrocic sie do wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Zgoda na przedtuzenie terminu zwigzania ofertag
musi zosta¢ wyrazona pisemnie. Brak zgody, badZz niewyrazenie jej w przepisanej
formie, prowadzi do odrzucenia oferty.
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§ 21. Wadium

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcoéw wniesienia wadium w wysokosci nie

wiekszej niz 3% wartosci zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia

w czesSciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czedci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienieznej;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Wadium wnoszone w formie pienieznej wptaca sie przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w formie pienieznej Zamawiajacy przechowuje na rachunku

bankowym.

Jesli Zamawiajacy zada wniesienia wadium w innej formie niz pieniezna,

obowigzkowe jest ztozenie oryginatu dokumentu wadialnego.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie:

1) po wyborze oferty najkorzystniejszej lub zamknieciu przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
jako najkorzystniejsza;

2) na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zwrot wadium w formie innej niz pieniezna nastepuje przez ztozenie gwarantowi

lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu z wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego

oferta zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stafo sie niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie wykonawcy.

§ 22. Odrzucenie oferty

Oferta podlega odrzuceniu w nastepujgcych przypadkach:
1) nie  spetnia wymagann zawartych w zapytaniu ofertowym/ogtoszeniu
0 zamowieniu lub specyfikacji warunkow zaméwienia;
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2) nie spetnia wymogow w zakresie sporzadzenia lub przekazania ofert w tym
wymogow technicznych oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazania ofert;

3) nie spetnia warunkéw zaméwienia;

4) jest sprzeczna z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa;

5) wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie spetnia warunkow
udziatu w postepowaniu;

6) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

7) zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

8) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w § 24 ust. 3.,

9) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

10) nie zostato wniesione zadane przez Zamawiajgcego wadium lub zostato
wniesione w sposob nieprawidtowy lub wykonawca nie utrzymat wadium do
zakonczenia postepowania;

11) oferta stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;

12) oferta zostata zlozona przez wykonawce, ktory nie zostat zaproszony do
sktadania ofert.

§ 23. Uniewaznienie postepowania

Postepowanie uniewaznia sie jesli:
1) wszystkie oferty zostang odrzucone;
2) kwota przeznaczona przez Zamawiajgcego na dane zamoéwienie, jest nizsza niz
najnizsza kwota podana w najkorzystniejszej ofercie;
3) prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.
Kierownik Zamawiajgcego moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia drogg elektroniczna
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty przed powzieciem decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

§ 24. Ocena ofert i udzielenie zaméwienia

Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry przedtozyt najkorzystniejsza
oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Na podstawie ztozonych przez Wykonawce wyjasnien, Zamawiajacy moze dokonac
poprawek oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty. O dokonanych poprawkach
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wykonawce, ktorego oferta zostata
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10.

poprawiona, wyznaczajgc mu odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie oferty lub zakwestionowanie wprowadzonych zmian. Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym
Wykonawcg, nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Umowe, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane i ustugi od 50 000,00 zt netto oraz
dostawy od 100.000,00 zt netto, zawierane sg w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5 wykonanie robét budowlanych i ustug do
50 000,00 zt netto badz dostaw do 100.000,00 zt netto moze odbywac sie na
podstawie pisemnego zlecenia, ktérego wzér stanowi odpowiednio zatgczniki nr 11
i zatgcznik nr 12 do niniejszego Regulaminu.

§ 25. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala sie w wysokosci
wskazanej w specyfikacji warunkéw zamowienia.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru
Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pienieznej;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pienieznej
wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w formie pieniezne;
Zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy na jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.
Zmiana formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jest dokonywana
z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.
Dokument zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesiony w innej formie
niz pienigdz przechowuje Zespot Finansowo Ksiegowy.
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Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30
dni od dnia wykonania zamoéwienia iuznania przez Zamawiajgcego za nalezycie
wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekraczac 30% wysokosci zabezpieczenia i jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu
po uptywie okresu rekojmi za wady.

Kierownik dziatu, ktory prowadzit postepowanie informuje Zespdt Finansowo
Ksiegowy o koniecznosci zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 26. Zmiana umowy

Zmiana umowy jest dopuszczalna, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu

o zamowieniu lub zapytaniu ofertowym.

Zmiana umowy nie moze dotyczy¢ warunkow, ktére powodowatyby koniecznos¢

zmiany tresci oferty.

Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktorej dokonano wyboru wykonawcy, sg dopuszczalne jezeli zachodzi co najmniej

jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany zostaty przewidziane w ogtoszeniu o zamowieniu lub specyfikacji
warunkow zamowienia w postaci jednoznacznych postanowiernn umownych, ktére
okreslajg ich zakres, w szczegélnosci mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia
wykonawcy, i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile
staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych
lub  technicznych, w szczegblnosci dotyczacych  zamiennosci  lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajacego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

3) zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy lub umowy ramowej spowodowana jest
okolicznosciami, ktorych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie
mogt przewidziec,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

4) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:
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a) na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w ust. 4
niniejszego paragrafu,

b) w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzagji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,

) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowiazan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow;

5) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu ust. 4 niniejszego
paragrafu;

6) taczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo,

w przypadku zamowien na roboty budowlane - jest mniejsza od 15% wartosci

zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

4. Zmiany postanowiert umownych nie moga prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy
oraz ominigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu
zamowien.

5. Jezeli umowa zawiera postanowienia przewidujgce mozliwos¢ zmiany
wynagrodzenia naleznego wykonawcy z powodu okolicznoéci innych niz zmiana
zakresu Swiadczenia wykonawcy, dopuszczalng wartos¢ zmiany umowy, o ktorej
mowa w ust. 3 pkt 2) lit. ¢, pkt 3) lit. b i pkt 6) niniejszego paragrafu, ustala sie w
oparciu o wartos¢ zamowienia okreslong pierwotnie, z uwzglednieniem zmian
wynikajgcych z tych postanowien.

6. Zmiange postanowien zawartych w umowie lub umowie ramowej uznaje sie za
istotng, jezeli:

1) zmienia ogolny charakter umowy lub umowy ramowej, w stosunku do
charakteru umowy lub umowy ramowej w pierwotnym brzmieniu;

2) nie zmienia ogoélnego charakteru umowy lub umowy ramowej i zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigc
udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci;

b) zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy lub umowy ramowej na
korzys¢ wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie;

C) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczenn i zobowigzan
wynikajacy z umowy lub umowy ramowej.

7. Zmiany wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i wprowadzone sg w
formie aneksu do umowy.

8. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem powyzszych zasad jest niewazna.
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§ 27. Rejestr zamowien

Wszystkie zaméwienia od 50 000,00 zt netto podlegajg rejestracji.

Zamowienia na roboty budowlane podlegaja rejestracji bez wzgledu na wartosc
szacunkowag zamowienia.

Zamowienia sg rejestrowane odpowiednio przez Komorke organizacyjng.

Numer rejestru jest stosowany przy pisaniu dokumentow finansowych.

Komorka organizacyjna sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, zgodnie z wytycznymi zawartymi w art. 82 ustawy.

§ 28. Wytaczenie osob prowadzacych postepowanie

. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja

wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostajg w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z
Wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sig
o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja

pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,

wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 10 do regulaminu.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe

podlegajacg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,

o ktéorych mowa w ust. 1, powtarza sig, z wyjagtkiem otwarcia ofert oraz innych

czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.
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§ 29. Postanowienia koncowe

Zamowienia prowadzone niezgodnie z regulaminem moga by¢ podstawa
odpowiedzialnosci  dyscyplinarnej i materialnej pracownika, przewidziane]
we wiasciwych przepisach.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie znajda
przepisy Kodeksu cywilnego.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie Kierownikowi
Zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zaméwier: o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociggdw i Kanalizacji spétka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie

PLAN ZAMOWIEN

Wi roku
ZATWIERDZAM
Lp. Okreslenie przedmiotu Kod Szacowana Tryb Dziat Planowany
) wartosc postepowa | wnioskujacy o termin .
zamowienia CPV ) . . . Uwagi
zamowienia nia przeprowadzenie | rozpoczgcia

postepowania

postepowania

Czesc A — roboty budowlane

Czesc B — ustugi

Czesc C — dostawy

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zaméwien o wartoéci mniejszej niz progi unijne Zakfadu
Wodociggéw i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie

Notatka z czynnosci szacowania wartoéci zamoéwienia

zt netto,

WYynosi:

OO ZAMOWIRTH Q! cvusassusssvovmsariasssinnsisss cossesdissosinsis s iississss sonnpmbrenmmmnsenrantssnenran

1 Rodzaj zamowienia*:

1) ustugi;

2) dostawy;

3) roboty budowlane;

2, Wartos¢ zamowienia*:

1) ustalono Na KWOLE .....oveceiiiecie e zt netto;

2) udzielonego w czesciach ustalono na 13czng KWote .......ocoooeovoeceieisiennnnn,
a wartosc poszczegoinych czgsci zamdwienia ustalono na kwote:
(o<1 ol R zt, 2650 wninamnans zt,
€2€5C 2 i, 7, -1 i zt.

3. Kwota zarezerwowana na realizacje zamdwienia w Planie zamodwien
....................................................... 2P netto tf. v
brutto

4. Stawka podatku VAT wynosi ................ %

5: Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ......ccveoeo...... r. na podstawie*:

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowej;

2) planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-

uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robét budowlanych w

rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;
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3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robdt budowlanych);
4) wartosci historycznych dotyczace kosztéw podobnych zamowien (dotyczy ustug i dostaw);
5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia;
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
a) odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
b) analizy ogdlnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
c) inhych danych: (Wskazac Jakich] cvimmminaiismsinmimmmsmrsn s sk
6. Sposob obliczenia szacunkowe]
WRTLOSE s civicusminssimmmimsssmvssi s e o s s o s T3 s v’
. Osoba/y dokonujgce oszacowania wartosci zamdwienia:
T Gk A A e s s S A A T A A P A e S S R R S
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa komorki, tel.)

) e R R A VS R SRR RN S VR T R TR T B e S S SRR
(imie | nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)

(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zamowienia)

Zatgczniki:

1) Dokumentacja Zrodtowa, na podstawie ktdrej dokonano oszacowania wartosci zamdwienia

*zaznaczyc¢ whasciwe
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Zafgcznik nr 3 do regulaminu udzielania zamoéwieri o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociagow i Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie

Skawina, dnia .......ccoeuvveeee. r.

ZATWIERDZAM:

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie o udzielenie zamowienia

1. Rodzajiprzedmiot zamodwienia

Dostawy* / ustugi* / roboty budowlane*

Okreslenie / krotki opis przedmiotu zamoéwienia (ze wskazaniem nazwy i petnego kodu ustugi, dostaw
lub roboty budowlanej, okreslonych we Wspélnym Stowniku Zaméwier CPV, symbolu klasyfikacji
PKWiU, dla robot budowlanych numeru KOB/PKOB).

..................................................................................................................................................

2. Wartos$¢ zamowienia w PLN i EURO

3. Nr pozycji wedtug Planu zamowien
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5. Termin realizacji zamoéwienia

6. Dziat wnioskujgcy

7. Inne istotne dla zamdwienia dane (np. szczegdlne wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia
lub Wykonawcy — nalezy wymieni¢ i okresli¢ te wymagania oraz poda¢ podstawe prawna
koniecznosci zgdania ich spetnienia)

9. Proponowani wykonawcy do ktdrych proponuje sie skierowac zaproszenia do ztozenia oferty lub
zaproszenia do negocjacji :
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podpis Kierownika dziatu wnioskujgcego

10. Stanowisko Dyrektora ds. Finansowych

Zapewniam* / nie zapewniam* srodki finansowe na realizacje zamdwienia

data, podpis Dyrektora ds. Finansowych

11. Stanowisko komdrki organizacyjnej ds. zamowien publicznych

data, podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej przez Kierownika Zamawiajacego

Wyk. w 2 egz.
1. egz.—komorka organizacyjna

2. egz.—a/a
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Zatgcznik nr 4 do regulaminu udzielania zamdwiern o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociggow i Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z

siedzibg w Skawinie zaprasza do udziatu w postepowaniu na:

NFZamMOWIBHIE: cansminimimsmasmi B s D i B

2. Rrzadmiot 2o miOWIERIA® s nvmssseimmmssussinges s sy ysaness

3. Termin realizacji ZaMOWIENIA: ...ocoviiieciir e

4. OKEES BW ATANGE i i siciesss sssionsssssitnsssspresmadssing samnsnssss e shmsn s rgndiauss

5 Miajsceri tarminiZozenia ofertys cuusmmiimmaiss s i

6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert:

1) Cena-wWaga ............ %,

2) e - Waga ..ccoveenne %,

7. TerMiN OWATEIS OIS v R P e T s

8. Warankli pla oSl umamsmmmsmenssnimssms i s e

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

10. Spos6b przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej - w
jezyku polskim/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres ........ccoc.v..... / oferte mozna ztozyc
jako skan podpisanych dokumentow na adres poczty elektronicznej: .....c.cccccoevneee. /oferte moina
ztozy¢ jako korespondencje mailowg na adres: .......ccceiens / oferte nalezy ztozy¢ poprzez system
zakupowy udostepniony przez Zamawiajgcego pod adresem .................... ;

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z wykonawcami, ktorzy

ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert.
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12. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy z wybranym Wykonawca,

w nastepujacych warunkach ... e

13. W zataczeniu do zaproszenia przesytamy:

1) specyfikacje warunkow zamdwienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu,

3) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw oraz niepodleganiu wykluczeniu,

4) wzor umowy,
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Zatgcznik nr 5 do regulaminu udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociggow i Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie

(pieczec wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spetnianiu warunkéw oraz niepodleganiu wykluczeniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia (Nr sprawy ... )

EIR0L emrmmeassmsnsnsmmsamssons sesasnmnms A RIS R AT AR SR R RS R AR AR AP R CA IS RS e SRR YR 2R AR T T TS

prowadzonego przez Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Skawinie, oswiadczam,

cO nastepuje:

L DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

INFORMACIA DOTYCZACA WYKONAWCY:

OSWIAdCzam), 28 WVYKONBWEE .vveeiieieereireieeieeiee e cte et et es st evte e caesaeeseasaessesseasnsaesesteensern e spetnia
warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w pkt .............. Specyfikacji

Warunkow Zamowienia.

....................... (miejscowoéé), ANia .....ccovveeennn T

Podpis{-y) i pieczec(-cie) osoby(osab) uprawnionej(-ych)
do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionej
do wystepowania w jego imieniu
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il DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

OSWIadezam, 28  WYKONGWEE oo ettt et er e ee e ee s eseee e e eeeseseseees s eeeen s eenes nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie § 19 ust. 2 regulaminu udzielania zaméwien o wartosci
mniejszej niz progi unijne Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia
z siedzibg w Skawinie

....................... (miejscowosc), ANia ....ccvecerveeene. 1.

Podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(osab) uprawnionej(-ych)
do reprezentowania Wykonawcy lub upowazninych
do wystepowania w jego imieniu
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im. OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODWYKONAWCY:

Oswiadezam, 28 POAWYKONMAWICA 1 iimstwisisams st siasiiiss s s teros s e o sinss v i s 500 nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie § 19 ust. 2 regulaminu udzielania zamdwien o wartosci
mniejszej niz progi unijne Zaktadu Wodociggoéw i Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
z siedzibg w Skawinie i spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w
514 PSR Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

....................... {miejscowosc), dnia ceeevevveiieeiennnn 1

Podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(osob) uprawnionej(-ych)
do reprezentowania Wykonawcy lub upowazninych
do wystepowania w jego imieniu
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IV. DOTYCZACE PRAWDZIWOSCI INFORMACJI

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACI!:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), ANia ....coceveeeerirnvnnns T

Podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(osob) uprawnionej(-ych)
do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionej
do wystepowania w jego imieniu
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Zatgcznik nr 6 do regulaminu udzielania zamowier o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociggow i Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie

Skawina, dnia ......cccceeernnrince

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji Spoétka z 0.0. w Skawinie

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Skawinie
ul. Radziszowska 11

32-050 SKAWINA

KRS: 0000296154

NIP: 9442175422,

REGON: 120600856

2. Zamowienie prowadzone jest na podstawie:

1)

2)
3)

4)

regulaminu udzielania zamodwiern o wartosci mniejszej niz progi unijne Zakfadu
Wodociggéw i Kanalizacji spotka zograniczong odpowiedzialnoscig zsiedziba
w Skawinie z wytaczeniem przepiséow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

ogtoszenia/zapytania ofertowego;

zataczonej do ogloszenia/zapytania ofertowego specyfikacji warunkéw zamowienia
wraz z zatgcznikami;

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3. Tryb udzielenia zamowienia*

przetarg cywilny/zapytanie ofertowe*

4. Opis przedmiotu zamowienia:
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6. Opis warunkow udziatu w postepowaniu.

7. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

14. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami,

przekazywania oSwiadczen i dokumentow oraz osoby uprawnione
porozumiewania sie z Wykonawcami.

16. Wzor umowy jaka Zamawiajacy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawcg stanowi

zatacznik do niniejszej Specyfikacji zamowienia.

17. Pouczenie o mozliwosci wyjasnien tresci SWZ:

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkow zamowienia w terminie do dnia ........... przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy przekazuje tres¢ wyjasnier wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrodta
zapytania. Na skutek otrzymanych zapytan, Zamawiajacy moze zmienic tres¢ specyfikacji
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warunkéw zamoéwienia, o czym niezwtocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow.
Zamawiajacy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji warunkow zamowienia.

18. Zataczniki:

Opracowat

ZATWIERDZIL

.....................................................

imie, nazwisko i podpis pracownika

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba
upowazniona przez Kierownika
Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 7 do regulaminu udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociagow i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Skawinie

NI SPrawy .....ccoveeveenen., Skawina, dnia ....cccocevrvvverenn..

ZATWIERDZAM

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zapytanie ofertowe z dnia ..................... r. w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym
zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociggow i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Skawinie

na dostawe*/ustuge*/robote budowlana*

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania :

Imie i nazwisko pracownika, ktoremu powierzono wykonanie cZynnosci W

1. Wykaz Wykonawcow, ktérych zaproszono do ztozenia oferty:

Lp. Forma przekazania zapytania | Data
) (pisemnie/faksem (numer | przekazania
Petna nazwa i adres Wykonawcy ; :
faksu)/e-mailem (adres e- | zapytania
mailowy)
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2. Wykaz Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym w Zapytaniu ofertowym terminie:

Nr
oferty

Petna nazwa i adres Wykonawcy

Cena oferty

brutto w ztotych

3. Wykaz Wykonawcdw, ktorych oferty wptynety do Zamawiajgcego po wyznaczonym w Zapytaniu
ofertowym terminie:

Lp.

Petna nazwa i adres Wykonawcy

Data i godzina
ztozenia oferty

s

Wykaz Wykonawcow, ktorych ofert zostaty odrzucone z uwagi na niezgodnosé tresci oferty

z trescig Zapytania ofertowego lub Specyfikacja Warunkéw Zamaowienia:

Lp.

Petna nazwa i adres Wykonawcy

Nr oferty

Krotkie uzasadnienie odrzucenia
oferty
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5. Wskazanie wybranego Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr ... iveeceeveeecee e
Nazwa WVKONEWEY . ovonvismarnsms s s v i st st

Siedziba WYKONGWEY (@OI@S): oottt

6. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu widzenia prowadzonego postepowania
informacje:

Oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonat oraz protokot sporzadzit

data, imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej
protokot

Wyk. w 1 egz.

akta postepowania
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Zafacznik nr 8 do regulaminu udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zakfadu
Wodociggéw i Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

|.  DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego:

Adres zamawiajgcego:

Dane rejestrowe zamawiajgcego:

Telefon kontaktowy:

Adres strony internetowej:

Adres e-mail:

Rodzaj zamawiajgcego: zamawiajacy sektorowy
Przedmiot dziatalnosci: gospodarka wodna

007 SN A s T (R s

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Nazwa zamowienia:

2. Numer zamowienia:

3. Rodzaj zamowienia:

4. Wersja ogtoszenia: 01.

5. Czy zamdwienie udzielane jest w czesciach: (jesli tak nalezy ustali¢ ilos¢ czesci)
6. Czy wramach zamodwienia mozliwe jest sktadanie ofert czgsciowych:
7. Tryb udzielenia zamdwienia wraz z podstawg prawna:

8. Czy przetarg prowadzony jest w ramach procedury odwroconej:

9. Opis przedmiotu zamowienia:

10. KOD CPV:

11. Miejsce Swiadczenia:

12. Wartos$¢ szacunkowa zamodwienia (opcjonalnie):

13. Okres realizacji zamowienia:

14. Kryteria oceny ofert:

a. sposob oceny:
b. stosowane kryteria oceny:
c. sposob okreslenia wagi kryteriow:

lIl. DOKUMENTY ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest dokumentacja:

Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej:

Wymagania techniczne dotyczace korespondencji elektronicznej:

Jezyki w jakich moze by¢ sktadana dokumentacja:

Kanat elektronicznej komunikacji:

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci ogloszenia lub
specyfikacji warunkow zamodwienia za posrednictwem:

Przekazywanie informacji ze strony Zamawiajgcego odbywac sie bedzie:

a0k wNR

00~
o
wv
o
o
o
o
o
~
o
=
¥
)
=
A
c

9. Opis sposobu przygotowania oferty:
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1)

2)

3)

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | WYKLUCZENIA WYKONAWCY

O udzielenie zamoéwienia, moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory: spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu:

kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci:

Przestanki wykluczenia

Wykluczeniu podlega wykonawca:

bedacy osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

e)

f)

g)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa wart. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 13 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ie wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania
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6)

2)

1)
2)

wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spofeczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sig 0 zamowienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakiocenie konkurencji, w
szczegdlnodci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty
czeiciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazig,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
doszto do zakiécenia konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba
7e spowodowane tym zakfécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykaz s$rodkéw dowodowych wymaganych do wykazania spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu i niepodlegania wykluczeniu

O¢wiadczenie o spetnieniu warunkéw oraz niepodleganiu wykluczeniu, stanowigce zatgcznik
(| do ogtoszenia;

........................................

Wspdlne ubieganie sie 0 zamowienie
Czy wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o wykonanie zamowienia:
Warunki wspdlnego ubiegania sie 0 zamodwienie:

PROCEDURA

1. Termin sktadania ofert:
2. Miejsce sktadania ofert:
3. Termin otwarcia ofert:
4. Termin zwigzania oferta:

1) ustala sie termin zwigzania ofertg do dnia ...............

2) w przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie
dtuzszy niz 30 dni,

3) przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, wymaga ztozenia
przez Wykonawce oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4) brak zgody, badz niewyrazenie jej w przepisanej formie, prowadzi do odrzucenia oferty.

5. Czy Zamawiajacy zada wniesienia wadium:

1) Informacja na temat wadium:
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VI. POSTANOWIENIA UMOWY

Czy Zamawiajacy przewiduje wypfate zaliczek:

Czy zamawiajacy przewiduje zmiany umowy:

Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki wprowadzenia zmian:

Czy Zamawiajacy przewiduje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
1) Forma zabezpieczenia:
2) Wysokos$c zabezpieczenia:
) RS

W

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Ofertg, oswiadczenia i inne zatgczniki nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemnej (elektronicznej).

2. Oferte, oswiadczenia i inne zataczniki muszg zostac wypetnione i podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji wykonawcy.

VIILLINFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany/sprostowania treéci ogtoszenia przed uptywem
terminu sktadania ofert przez ogtoszenie zmiany/sprostowania na stronie internetowej oraz
w siedzibie Zamawiajgcego. Dokonanie istotnej zmiany powoduje koniecznos$¢ przedtuzenia
terminu skfadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia lub
specyfikacji warunkéw zamoéwienia w terminie do dnia .......... przed terminem skfadania
ofert. Zamawiajacy przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom bez ujawniania
irodfa zapytania. Na skutek otrzymanych zapytan, Zamawiajacy moze zmienié¢ treéé
ogtoszenia lub specyfikacji warunkéw zamdéwienia, o czym niezwtocznie zawiadamia
wszystkich Wykonawcéw. Zamawiajgcy moze wydtuiyé termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian wynikajacych z modyfikacji tresci ogtoszenia lub
specyfikacji warunkéw zamowienia.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Na podstawie ztozonych przez Wykonawce wyjaénien,
Zamawiajacy moze dokona¢ poprawek oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty zdokumentami zamodwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty. O dokonanych poprawkach Zamawiajacy
niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona, wyznaczajgc mu
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie oferty lub zakwestionowanie
wprowadzonych zmian. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie
zgody na poprawienie omytki.

4. Podstawy do uniewaznienia postepowania:

1) Postgpowanie uniewaznia sie jesli:
a) nie wptynie zadna oferta;
b) wszystkie oferty zostang odrzucone;
¢) kwota przeznaczona przez Zamawiajacego na dane zamoéwienie, jest nizsza
niz najnizsza kwota podana w najkorzystniejszej ofercie;
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d) prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;
e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia  wada
uniemozliwiajacy zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.
2) Kierownik Zamawiajacego moze uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny.
3) O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia drogg elektroniczng
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty przed powzigciem decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

5. Informacje dotyczace RODO stanowig zafacznik nr ... do ogloszenia.
6. Inne:
IX. Zataczniki:
1. Specyfikacja warunkéw zamowienia.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw oraz niepodleganiu wykluczeniu.
3. Wzdr umowy.
4. Informacja RODO.
Bl speessssisiciniinmin e s
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Zatgcznik nr 9 do regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci mniejszej niz progi unijne
Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w
Skawinie

NI SPrawy ....covevveeene... Skawina, dnia .eoeeeeveevnreren

ZATWIERDZAM

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU CYWILNEGO

Protokot dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu cywilnego
prowadzonego zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne
Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedziba w Skawinie.

2.
1)
2)
3)

4)

3.

DANE ZAMAWIAJACEGO:
Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie

adres: Ul. e ) e Skawina;
L A N :
- R 2
RS BB . ccssiasiiiaiinissismsom senmasmsee s eEas et

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Nazwa przedmiotu ZAMOWIENMIA: ........cuuuuuvriecee e ece s sosoe oo oo eee oo eoeeoe :
NUMET ZAMOWIBNIA! wrvvveooviveceeiveeerecssss st s ees e oo oo oo oo :
Czy zamowienie skfadane jest w czedciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
POSEEPOWANIA: e, .

Czy w ramach zamowienia mozliwe jest sktadanie ofert CZESCIOWYCH: oo A

WARTOSC ZAMOWIENIA:
1) WartoS¢ ZamOWieNnia: ....c.veeeeeeeooeeeeoeeoeoeoeoooorn zt, CO StANOWI e euro;
2) Warto$¢ zamdwienia ustalono w dniu ..., , N POASLAWI: e ;

WSTEPNE KONSULTACJE RYNKOWE:

1) Czy prowadzono wstepne Konsultacje ryNKOWE: ..o )
2) Podmioty uczestniczace w konsultacjach rynkowych, t0: .........oooeeevoeereeeeesoeooe oo :
3) Srodki zastosowane w celu zapobiezenia zaktdcenia uczciwej konkurencjiz....coveeeeoeeeeeei :

OSOBY WYKONUJACE CZYNNOSCI ZWIAZANE Z PRZEPROWADZENIEM POSTEPOWANIA:
1) Kierownik ZaMawWiageego: ... uummmmimrersireereses e e eeeeeseessesesssesseeses e e oo oeesee e :



10.

11;

2) Komisja Przetargowa: powotana w dniu .......cc........ , W sktadzie:

Q) e R e T D R e T R s :

o ;
3) Inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania:
4) Osoby mogace mie€ wptyw na Wynik POSTEPOWANIA: cvvieiiinins et s e s s ;
51 OsobylidzIelaIare ZamOWIBIIE! crssimsri i i e s s v PR s pca ]

Wszystkie wyzej wymienione osoby ztozyty oswiadczenie, o ktorym mowa w § 28 ust. 2
regulaminu udzielania zamdwieri o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu Wodociggow i
Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU:

1) Ogtoszenie o zamdwieniu zostato zamieszczone na stronie internetowej oraz w siedzibie
Zamawiajacego W dniu ....c.ccmveviereesinenn,

2) Zmiana/sprostowanie tresci ogtoszenia:
a) nie zmieniono tresci ogtoszenia,
b) zmieniono/sprostowano tres¢ ogloszenia i o zmienionej/sprostowanej tresci
powiadomiono Wykonawcow w dniu  Przez ..., | ogtoszenie zmiany na
stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajgcego w dniu .......cccceeviiiceiinnans

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA:

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia zostata w catosci udostepniona wraz z ogtoszeniem na
stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiajgcego w dniu .....c.oecvvcicineene

SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1) Termin sktadania ofert uptynagt w dniu ............... ML -] - L.

2) Oferty sktadane byty:
a) wytacznie w siedzibie zamawiajgcego,
b) w siedzibie zamawiajacego lub za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej,
c) wytacznie za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej.

OTWARCIE OFERT:
1) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta/w postepowaniu wptynety ofert;
2) otwarcie ofert nastapito w dniu ....c.ceeeiiiiiciiiennns FOBOUZ, s 1

ZESTAWIENIE ZtOZONYCH OFERT:
1) do uptywu terminu sktadania ofert zostaty ztozone nastepujace oferty:

OFERTY ODRZUCONE:
1) odrzucono oferty nastepujgcych wykonawcow:

Lp.

Petna nazwa i adres Wykonawcy nr oferty | powdd odrzucenia
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12. NAJKORZYSTNIEJSZA OFERTA:
1) ocena ofert:

a) (petna nazwa i adres wykonawcy)................ , faczna punktacja przyznana
ofercie....ccoveens)
b) (petna nazwa i adres wykonawcy)............. , faczna punktacja przyznana
ofercie.......ue.. s
c) (petna nazwa i adres wykonawcy)............. , fgczna punktacja przyznana
ofercie.....cccuuun.. ;
2) jako najkorzystniejsza oferte wybrano oferte: ......ccccooeevecivececiiecnne

3) uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
Powody uniewaznienia postepowania: (podstawa prawna i uzasadnienie faktyczne):

14. ZATWIERDZENIE PRAC KOMISJI PRZETARGOWE]:
Prace Komisji Przetargowej zakoniczyty sie w dniu

Prace Komisji Przetargowej zatwierdzit w dniu ........c.ouueeee. Kierownik Zamawiajgcego.

15. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY/UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA:
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania zostato
przekazane W dniu ....eeccsnvcenenenens 00 e o[ T T,

16. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
Umowe zawarto w dniu  ..ocvvvevvvvinnennn, T G i s i ns s st w przedmiocie
....................... WHEMOWOTE s tobasiesiines

17. ZAtACZNIKI DO PROTOKOtU

L U ,

Y R T T ST e AR SR AR SRAY ,
DATA | PODPIS OSOBY SPORZADZAJACE) PROTOKOL: w.icvissviississsivisssnsis sissssiiisscisseississiisssissssssasssisssonsssmosames
DATA | PODPIS OSOBY ZATWIERDZAJACE) PROTOKOL: ...vvveacie et eeeees e s
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Zatacznik nr 10 do regulaminu udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zaktadu
Wodociaggow i Kanalizacji spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie

NF SPrawy...oooovceveiieeciiesiniee e

Piecze¢ Zamawiajacego

Oswiadczenie
Kierownika Zamawiajacego / osoby upowainionej przez Kierownika Zamawiajacego, ktéremu
powierzono wykonanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia*

Lo g TN (T o T T T ) OO RTTR
NAZWISKO ettt ettt

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamodwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg i nie bytem cztonkiem organdw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania.

* - niepotrzebne skresli¢

0 W



Zatgcznik nr 2 do uchwaly nr 46/2025 Zarzadu Zakfadu
Wodociggow i Kanalizacji spotka  z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie z dnia 30 lipca
2025r.

Zatgcznik nr 11 do Regulaminu Zamowien Publicznych
ZLECENIE

WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH

(do 50 000, 00 zt netto)

Skawina, dnia s

ZLECENIODAWCA:

Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Spétka z o0.0. w Skawinie, adres 32-050 Skawina,
ul. Radziszowska 11, zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Krakowa -
Srédmiescia w Krakowie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem 0000296154, NIP: 944-217-54-22; REGON: 120600856; BDO:
000028972, kapitat zaktadowy: 96 973 000,00 zt,

ZLECENIOBIORCA:
L L 8 R —
ZOTRIGSEOWAMIPIY W sumimummssishonsss s s SR s pod numerem
.................................. L o i T T ——
ZAKRES ZLECENIA

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

Wartosc zlecenia:



Zatacznik nr 2 do uchwaly nr 46/2025 Zarzgdu Zaktadu

Wodociggow i Kanalizacji spétka  z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie z dnia 30 lipca
2025r.

1. Dane osobowe o0séb wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialnych za
koordynacjg i realizacje niniejszej umowy przetwarzane sg w oparciu o uzasadnione interesy
Stron polegajgce na koniecznosci ciggtej wymiany kontaktéw roboczych wramach realizacji
niniejszej umowy oraz ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym niz
realizacja niniejszej umowy.

2. Kazda ze Stron oswiadcza, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacje umowy dysponujg
informacjami dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby
realizacji niniejszej umowy, okreslonymi w ust. 3-6.

3. Strony ustalajg, iz zgodnie z trescig art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), dane osobowe 0sdb bedacych Stronami niniejszej
umowy sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B RODO, a w przypadku reprezentantow
Stron niniejszej umowy i oso6b wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialnych
za koordynacje i realizacje niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. FRODO (dalej: dane
osobowe), w celu zwigzanym z zawarciem oraz realizacjg niniejszej umowy. Dane osobowe beda
przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji niniejszej umowy oraz w okresie
wynikajgcym z przepiséw z zakresu rachunkowoséci oraz niezbednym na potrzeby ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej umowy.

4. Osoby wyznaczone do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialne za koordynacje i realizacje
niniejszej umowy, a takze osoby bedgce Strong lub reprezentantami Stron niniejszej umowy
posiadaja prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych (tylko w odniesieniu do Stron Umowy), prawo
wniesienia sprzeciwu. Wskazane uprawnienia mozna zrealizowa¢ poprzez kontakt, o ktérym
mowa w ust. 5. Niezaleznie od powyzszego osoby te majg réwniez prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych
ich dotyczgcych narusza przepisy RODO.

5. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osoba odpowiedzialng za ochrone danych
osobowych mozna kontaktowac sie w Zaktadzie Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Skawinie
mozliwy  jest pod adresem e-mail: ..ocooeinnes Lub listownie pod adresem:
Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. ul. Radziszowska 11, 32-050 Skawina.

6. Podanie danych osobowych jest konieczne dla celéw zwigzanych z zawarciem i realizacjg
niniejszej umowy. Dane osobowe nie beda poddawane profilowaniu. Strony nie beda
przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Dane
osobowe moga zostac udostepnione organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz
powierzone innym podmiotom dziatajgcym na zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym
Z niniejszg umowa.

................................................................................................

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatgcznik nr 2 do uchwaly nr 46/2025 Zarzadu Zakfadu

Wodociggdéw i Kanalizacji spotka  z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie z dnia 30 lipca
2025r.

POTWIERDZENIE WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH

(stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT)

Data wykonania robot budowlanych:

................................................................................................

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatgcznik nr 3 do uchwaty nr 46/2025 Zarzadu Zaktadu
Wodociagéw i Kanalizacji spotka  zograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie z dnia 30 lipca
2025r.

Zatgcznik nr 12 do Regulaminu Zamowien Publicznych
ZLECENIE
WYKONANIA USLUG / DOSTAW

(do 50 000, 00 zt netto)

Skawina, dnia .ccoceeeeeeeeeeeeeeiiinnnn.

ZLECENIODAWCA:

Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Skawinie, adres 32-050 Skawina,
ul. Radziszowska 11, zarejestrowany w Sadzie Rejonowym dla Krakowa -
Srodmiescia w Krakowie, XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem 0000296154, NIP: 944-217-54-22; REGON: 120600856; BDO:
000028972, kapitat zaktadowy: 96 973 000,00 zi,

ZLECENIOBIORCA:
s R T LT ———
ZATSIRSIIOWANYIM W spcussimsmsonsorsssysiss ety ss s s st pod  numerem
.................................. WEL | | RRRRRMISTINRERIIOR, | . (1 5} | O
ZAKRES ZLECENIA
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Zatgcznik nr 3 do uchwaty nr 46/2025 Zarzadu Zaktadu

Wodociggow i Kanalizacji  spdtka  z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie z dnia 30 lipca
2025 1.

1. Dane osobowe o0so6b wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialnych za
koordynacje i realizacje niniejszej umowy przetwarzane s w oparciu o uzasadnione interesy
Stron polegajgce na koniecznosci ciggtej wymiany kontaktéw roboczych wramach realizacji
niniejszej umowy oraz ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym niz
realizacja niniejszej umowy.

2. Kazda ze Stron o$wiadcza, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacje umowy dysponujg
informacjami dotyczgcymi przetwarzania ich danych osobowych przez Strony na potrzeby
realizacji niniejszej umowy, okreslonymi w ust. 3-6.

3. Strony ustalajg, iz zgodnie z trescig art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), dane osobowe 0s6b bedacych Stronami niniejszej
umowy sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B RODO, a w przypadku reprezentantéw
Stron niniejszej umowy i 0s6b wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialnych
za koordynacje i realizacje niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. F RODO (dalej: dane
osobowe), w celu zwigzanym z zawarciem oraz realizacjg niniejszej umowy. Dane osobowe beda
przechowywane przez Strony w trakcie okresu realizacji niniejszej umowy oraz w okresie
wynikajgcym z przepiséw z zakresu rachunkowosci oraz niezbednym na potrzeby ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej umowy.

4. Osoby wyznaczone do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialne za koordynacje i realizacje
niniejszej umowy, a takze osoby bedgce Strong lub reprezentantami Stron niniejszej umowy
posiadajg prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych (tylko w odniesieniu do Stron Umowy), prawo
wniesienia sprzeciwu. Wskazane uprawnienia mozna zrealizowac poprzez kontakt, o ktorym
mowa w ust. 5. Niezaleznie od powyzszego osoby te majg réwniez prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych
ich dotyczacych narusza przepisy RODO.

5. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osoba odpowiedzialng za ochrone danych
osobowych mozna kontaktowac sie w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Skawinie
mozliwy  jest pod adresem e-mail: coovevererene Lub listownie pod adresem:
Zaktad Wodociggoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. ul. Radziszowska 11, 32-050 Skawina.

6. Podanie danych osobowych jest konieczne dla celéow zwigzanych z zawarciem i realizacja
niniejszej umowy. Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu. Strony nie beda
przekazywac danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Dane
osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz
powierzone innym podmiotom dziatajgcym na zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym
Z niniejszg umowa.
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Zatgcznik nr 3 do uchwaty nr 46/2025 Zarzadu Zaktadu

Wodociggéw i Kanalizacji spotka  zograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie z dnia 30 lipca
2025r.

POTWIERDZENIE WYKONANIA UStUGI / DOSTAWY

(stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT)

Data wykonania ustugi / dostawy:
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