Zatacznik nr 2 do uchwaly nr 7/2021 Zarzadu Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji spdtka
z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Skawinie z dnia 19 kwietnia 2021r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWE]

Zaktadu Wodociggdw i Kanalizacji spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig
z siedzibg w Skawinie

Rozdziat I
ZASADY OGOLNE
§ 1.

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zaktadu Wodociggow i
Kanalizacji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Skawinie;

2) Komisji Przetargowej/Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang dla
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia;

3) komdrce merytorycznej — nalezy przez to rozumiec dziat/zespdt wyodrebniony w celu
realizacji okredlonych zadan, wchodzacy w sktad struktury organizacyjnej, zgodnie z
regulaminem organizacyjnym obowigzujgcym u Zamawiajgcego;

4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komdrke prowadzacq i kierujgca
postepowaniami 0 udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 200 000,00
zt lub ktérego przedmiotem sg roboty budowlane oraz zamdwieniami, do ktdrych
stosuje sie ustawe PZP;

5) postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia - nalezy przez to rozumieC postgpowanie
wszczynane przez zamieszczenie ogloszenia, zaproszenie do sktadania ofert,
rozeznanie rynku lub zakup bezposredni, prowadzone jako uporzadkowany cigg
czynnosci, ktdrych podstawag sa warunki zamdwienia ustalone przez zamawiajgcego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty konczace sig zawarciem umowy W
sprawie zamdwienia albo jego uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy W sprawie
zamOAwienia nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

6) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamowienia;

7) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin komisji przetargowe]
Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba
w Skawinie;

8) ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

9) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Wodociggow i Kanalizacji spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedziba w Skawinie.




g 2.
Regulamin komisji przetargowej, okresla tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowien, zwanej dalej ,Komisja”.
Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych do zamdwien wytaczonych spod

stosowania ustawy PZP, jak i dla zaméwien udzielanych w rezimie ustawy PZP.

Rozdziat II

PRACE KOMISJI
§ 3.

. Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego.
Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotana do przeprowadzenia okreslonych
postepowan.
. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono
w uchwale Kierownika Zamawiajgcego.
Komisja sktada sig z co najmniej 3 cztonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza.

5. W sktad Komisji Przetargowej musza wchodzi¢ osoby posiadajgce wiedze z dziedziny

zwigzanej z przedmiotem zamowienia (wiedza techniczna) umozliwiajacg dokonanie
oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej muszg znac¢ przedmiot zamdwienia oraz
zasady udzielania zamdwien.
. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest pracownik
komarki organizacyjnej.
. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujagc sie wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i do$wiadczeniem.
. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
. W postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu Kierownik Zamawiajacego moze
powotaC Komisje Przetargowg do przygotowania lub przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia.

§4
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkéw stuzbowych.
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Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej potowy
jej cztonkdw.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gtosow.
W przypadku rownej liczby gtosdéw decyduje gtos Przewodniczagcego Komisiji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.
Cztonek Komisji, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji, obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktére dotacza sie do protokotu posiedzenia Komisii.
W przypadku obecno$ci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkéw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwtaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.
Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot, w ktdrym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki  gtosowan, CZynnosci dokonane przez
przewodniczgcego/sekretarza/cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji
w zakresie ich obowigzkow przez przewodniczacego komisji.
Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes
zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawic
na piémie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Cztonek Komisji Przetargowej
powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktdrych mowa w ust. 10 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia
je bezposrednio Kierownikowi Zamawiajgcego.
Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywa¢ polecen ani czynnosci, ktdrych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet jezeli
otrzymat takie polecenie na pismie.

§5
Cztonek Komisji Przetargowej podlega wytaczeniu z dokonywania czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, jezeli po jego stronie:
1) wystepuje konflikt interesow,

—




2) lub zostat skazany prawomocnie za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r., o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Po stronie cztonka Komisji Przetargowej wystepuje konflikt intereséw, gdy:

1) ubiega sie o udzielenie zamdwienia,

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub jest zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawat
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy, otrzymywat od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byt cztonkiem organéw zarzadzajacych
lub organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwieni;

4) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do jego bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okredlonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamdwienia, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadaja pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia w formie
pisemnej o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, o$wiadczenie
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

Niezwlocznie po zapoznaniu sie¢ przez Komisje Przetargowg z oéwiadczeniami lub

dokumentami ztozonymi przez wykonawcdw, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadaja

pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie fatszywego oéwiadczenia, w formie

pisemnej, oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa ust. 1 pkt 1,

oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych

w ust. 1, cztonek Komisji obowigzany jest niezwiocznie wytgczyé sie z udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie

Przewodniczacego Komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego.
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Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

8§ 6.
Przewodniczagcy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika
Zamawiajacego o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania © udzielenie zamdwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na piémie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w
jej pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§7.
W sytuacji, gdy Komisja Przetargowa przygotowuje postepowanie o udzielenie
zamOwienia, Przewodniczacy Komisji  przygotowuje i przekazuje  Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia dokumenty postepowania, w tym w szczegdlnosci:
1) wniosek 0 wszczecie postepowania;
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem;
3) projekt dokumentéw zamdwienia, w tym projekty ogtoszen oraz projektowane

postanowienia umowy;
4) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia.

Treéé¢ dokumentdw postepowania, o ktérych mowa w ust. 1 wynika z obowigzujgcych u
Zamawiajgcego regulaminéw wewnetrznych lub ustawy PZP.

§ 8.

celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Komisja przygotowuje

i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projekty:

1)
2)
3)

sprostowania i zmian ogtoszen o zaméwieniu;
wyjasnien i zmian w dokumentach zaméwienia;
zaproszerh do sktadania ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

udziatu w negocjacjach itp.;




4)

5)
6)
7)
8)
9)

pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan, zapytan
do wykonawcdw, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami ustawy PZP lub
regulaminami;

notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

informacji z otwarcia ofert;

propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
propozycji uniewaznienia postepowania;

propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje

o0 podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

11) propozycji ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

Rozdziat III
CZLONKOWIE KOMISII

§ 9.

Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisii;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisi;
3) zgtaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczgcych funkcjonowania Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.
§ 10.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
3) zlozenie oswiadczenia, o ktdrym mowa w § 5 Regulaminu;
4) wykonywanie zadan, o ktdrych mowa w § 7 i 8 Regulaminu;
5) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznoéciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.



§ 11,

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie'

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10

ust. 1-3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie
Ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w § 5 albo zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie,
a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
Komisji do czasu wytaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji;

5) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania;

6) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji, jesli s wymagane;

7) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

8) nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentdw zwigzanych z tym
postepowaniem;

9) przygotowanie dokumentacji postepowania.

g 12.

. Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztionkow Komisji

Przetargowej.

. Brak podpisu ktdéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zostac

odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do

prawidtowoéci postepowania, do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia

cztonka Komisji Przetargowej.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajgcego protokét postepowania o udzielenie zamdwienia.

! Jesli komisja zostala powotana takze do przygotowania postepowania.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu Komisji Przetargowej Zaktadu Wodociggdéw i Kanalizacji spétka
z ograniczong odpowiedzialnoécig z siedzibg w Skawinie

T

Piecze¢ Zamawiajacego

Oswiadczenie
czionka komisji przetargowej/biegiego, ktéremu powierzono wykonanie czynnosci
w postepowaniu o dzielenie zamdwienia

IMIQ (IMIONA) oot see et et res e e n e s e et et e nneanesne s

Nazwisko cmnmonmnesensssm i e e S T E e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, e nie zostatem
prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2963,
art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda podlega odpowiedzialnoéci karnej zgodnie z§ 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny. Potwierdzam, e kierownik zamawiajacego
uprzedzit mnie o odpowiedzialnosci karnej za zfozenie fatszywego o$wiadczenia

(podpis)



Oswiadczam, Ze zostatem skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
udzielenia zaméwienia, o ktérym mowa w art. ...... ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, w
zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w powyiej, podlegam wylgczeniu z niniejszego
postepowania.

Sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z § 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny. Potwierdzam, Ze kierownik zamawiajgcego
uprzedzit mnie o odpowiedzialnosci karnej za ztoienie faiszywego oswiadczenia.

(podpis)




Zatacznik nr 2 do regulaminu Komisji Przetargowej Zakfadu Wodociggéw i Kanalizacji spodtka

z ograniczong odpowiedzialnoécig z siedzibg w Skawinie

NI SOTAWY supsmmmmmmsmisim i

Piecze¢ Zamawiajacego

Oswiadczenie
cztonka komisji przetargowej/biegtego, ktéremu powierzono wykonanie czynnosci
w postepowaniu o dzielenie zamdwienia

TACHERMGETEY] oo o oo e S T e B e FY Sy e T e S
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Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1)
2)

3)

nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca i nie bytem cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;
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4) nie pozostaje z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego Ilub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

........................................................ (s [ 17 |,

.......................................... {pOdeS)

Os$wiadczam, ze w zwiagzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... powyzej, podlegam
wytaczeniu z niniejszego postepowania.

........................................................ ' 1311 [P P S ]
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Sktadanie oéwiadczeni niezgodnych z prawdg podlega odpowiedzialnosci karnej zgodnie z§ 233
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny. Potwierdzam, Zze kierownik zamawiajgcego
uprzedzit mnie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

R | o |- e P

(podpis)
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